[struzioni per il cittadino sul completamento
della procedura per il rilascio dello SPID

Il cittadino pud completare la procedura da casa scegliendo uno dei seguenti Identity
Provider che accettano il riconoscimento tramite Sportello Pubblico (RAO):

—\\\ SIELTE https://myid.sieltecloud.it/sighup/sportello pubblico

Postertahane https://posteid.poste.it/identificazione/identificazione pa.shtml

In entrambi i casi, prima di avviare la procedura online, occorre che il cittadino recuperi:
e il pacchetto di attivazione, ricevuto via email
e la prima parte del codice di attivazione rilasciato dall’operatore comunale

e |a seconda parte del codice di attivazione, ricevuta via email

Nelle pagine seguenti sono illustrate le procedure previste dai diversi Identity Provider.



https://myid.sieltecloud.it/signup/sportello_pubblico
https://posteid.poste.it/identificazione/identificazione_pa.shtml

\s SIELTE

Andare alla pagina https://myid.sieltecloud.it/signup/sportello_pubblico

Come prima cosa viene chiesto di digitare il proprio CODICE FISCALE:

—\‘\l SIELTEid Hai una registrazione in sospeso?
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Registrazione tramite Sportello pubblico

Completa la tua Richiesta
N -
e ASSICURATI DI AVERE CON TE
® Stampa della Ricevuta di registrazione ricevuta allo Sportello

® Pacchetto di Attivazione allegato alla e-mail di conferma

® Primo e Secondo Codice di Attivazione

* campi obbligatori
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https://myid.sieltecloud.it/signup/sportello_pubblico

Nella schermata successiva inserire il Pacchetto di Attivazione appena scaricato dalla propria mail,
il Codice di Attivazione ricevuto nella stessa email ed il Codice di Attivazione consegnato
dall’OPERATORE del comune.
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Cliccare su Avanti e se tutto e andato a buon fine si ricevera la seguente schermata con la
richiesta autorizzata:




CONSENSI E DOCUMENTAZIONE

CONSENSI AL TRATTAMENTO DE| DATI

DOCUMENTAZIONE CONTRATTUALE

Accettare I'Informativa, tutte le voci della documentazione contrattuale e opzionalmente prestare il
consenso per quelle cerchiate in giallo

Proseguire inserendo il numero di cellulare gia inserito in fase di compilazione della domanda dal’OPERATORE
COMUNALE cliccare su Invia e Inserire il codice OTP che si ricevera su di esso e cliccare su verifica.
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VERIFICA NUMERO DI CELLULARE
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VERIFICA NUMERO DI CELLULARE




Verra visualizzata la seguente schermata di riepilogo.
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COMPLETA LA REGISTRAZIONE

INDIRIZZO E-MAIL NUMERO Di CELLULARE
INFORMAZION| PERSONALI DOCUMENTI
_ DOCUMENTO LU RICONOSCINENTL
DOMICILIO
- IDESTINCAZIONE ELETTROMCA

Cliccare su Conferma per andare avanti e scegliere la password di accesso al sistema SPID di Sielte.
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ATTIVALATUA IDENTITA

LA PASSWORD DEVE RISPETTARE [ SEGUENTI CRITERI DI
SICUREZZA

SCEGLILA TUA DOMANDA STORETA

Proced| ¥

Inserire una password (Lunghezza compresa tra 8 e 16, Caratteri Maiuscoli, Minuscoli, Speciali e
Numerici); scegliere una domanda segreta, che puo tornare utile per recuperare le credenziali, e inserire la
relativa risposta. Andare avanti con Procedi.




Se tutto é stato inserito nel modo corretto verra visualizzata la seguente schermata:
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Accedl al tuo profilo »

Google Play Store. App Store. Windows Store = AppGailery

:

Cliccando su Accedi al tuo profilo si verra reindirizzati alla pagina di login per attivare il secondo livello di
SPID. Inserire nel form il proprio codice fiscale e la relativa password scelta in fase di attivazione.
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Cliccando su Continua verra inviato un messaggio sul numero di cellulare certificato in fase di attivazione
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Inserire nella schermata il codice OTP ricevuto tramite SMS e cliccare su Conferma.
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Inserisci il codice OTP

2

Per accedere al servizio & richiesta [tmmissione del
codice temporaneo ricevuto via SMS. a

Codice OTP *
479255
Richiedi nuovo OTP
Ho perso Il celiulare

Ho perso mail e cellulare
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SPID é stato correttamente attivato!

Prova ad utilizzarlo come modalita di login su qualche sito (Agenzia Entrate. INPS, ecc.).



https://www.agenziaentrate.gov.it/portale/
https://www.agenziaentrate.gov.it/portale/

Posteitaliane

Andare alla pagina https://posteid.poste.it/identificazione/identificazione pa.shtml

Selezionare I'opzione come da immagine, caricare il pacchetto di attivazione scaricato dalla propria

email, inserire il proprio codice fiscale e come codice di attivazione entrambi i codici ricevuti
dalllOPERATORE COMUNALE e nella propria email e Cliccare su Prosegui.

Posteitaliane

‘ NUOVO
Poste | As-ﬁ';a

Identificazione tramite Sportello Pubblico

Durante l'identificazione presso lo Sportello Pubblico

(O Ho scelto Poste Italiane per ottenere l'identita digitale
SPID

(® Non ho indicato nessun Gestore per ottenere l'identita digitale
SPID ed ho ricevuto un pacchetto di attivazione sulla mia e-mail

Per finalizzare la registrazione inserisci:
|l pacchetto di attivazione ricevuto dallo Sportello Pubblico al
tuo indirizzo e-mail;
® |l tuo codice fiscale;
|| codice di attivazione rilasciato dallo Sportello Pubblico

CARICA IL PACCHETTO DI ATTIVAZIONE

seleziona file

CODICE FISCALE

inserisci il tuo codice fiscale

INSERISCI IL CODICE DI ATTIVAZIONE

inserisc codice di attivazione

Ti ricordiamo che, se durante la richiesta presso lo Sportello Pubblico
hai scelto Poste Italiane per ottenere |'ldentita Digitale, seleziona «Ho
scelto Poste Italiane per ottenere I'identita digitale SPID» altrimenti, se
non hai indicato il Gestore a cui rivolgerti per concludere la
registrazione, seleziona «Non ho indicato nessun Gestore per ottenere
I'identita digitale SPID ed ho ricevuto un pacchetto di attivazione sulla
mia e-mail»



https://posteid.poste.it/identificazione/identificazione_pa.shtml

Inserire il proprio indirizzo email comunicato all’'OPERATORE COMUNALE in fase di registrazione e
proseguire.
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Verra inviato alla mail un codice OTP da inserire nel campo apposito e cliccare sul bottone di conferma
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Proseguendo, bisogna creare una nuova password rispettando i criteri:

e lunghezza compresa tra 8 e 16 caratteri,
e uso di caratteri maiuscoli e Minuscoli,
e almeno un numero e un carattere speciale.

Leggere I'informativa sulla privacy e andare avanti.
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Inserire il proprio numero di cellulare comunicato al’OPERATORE COMUNALE in fase di registrazione e
proseguire.

NUMERO Df CELLULARE*
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+39 conterma cellulare




Verra inviato sul cellulare un codice OTP da inserire nel campo apposito e cliccare sul bottone di conferma
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Documento

TIPO DOCUMENTO* ?JUMERO DOCUMENTO*

Comseme | | A questo punto bisognera

S0 R compilare la scheda con i dati

Ce v Pietraroj .

| i = | mancanti.

DATA EMISSIONE* DATA SCADENZA*

 oaaaons o ovou El Leggere I'informativa sulla
privacy

Indirizzo di domicilio i .
Cliccare sul tasto Prosegui.

NAZIONE*

s v

VIA/VIALE/PIAZZA * !NDMZZO‘ N_CIvVico*

‘ ViaViale/Piaza \ ’ indirizzo ‘ civico: ’

PROVINCIA* FTTTA“' cap*

‘ seleziona provinda v ’ Comuna ‘ I cap ’

+ Completa il tuo profilo con uiteriori informazioni di contatto
Livello di sicurezza

L'attivazione del servizio PosteiD prevede i livelli di sicurezza SPID 1 e SPID 2 utilizzabili con la tua password
e|'App PostelD. Per evolvere at livello di sicurezza SPID 3 segui le istruzioni contenute nell'e-mail di
conferma che riceverai all'attivazione dell'identita Digitale PostelD abilitato a SPID.

Scopri di piu sui livelli di sicurezza SPID
Documentazione

a Informativa privacy. pdf

PROSEGUI INDIETRO




Verra visualizzata una schermata di riepilogo dei dati inseriti e dove bisognera aggiungerne qualche altro.

NUOVO
Pos‘te ABLITATO
ID Sp!d Chiudi la sessione
Completa o aggiorna i tuoi dati

| campi contrass

Contatt

INDIRIZZO E-MAIL DI CONTATTO

" NUMERO Di CELLULARE* - CONFERMATO
Numero di cellulare confermato
30 AR EAE] 05
Dati anagrafic
NOME COGNOME
» L
SESSO CODICE FISCALE
? G
DATA DI NASCITA LUOGO DI NASCITA
03/04/1977 SVIZZERA
Documento
TIPO DOCUMENTO? NUMERC DOCUMENTG*
Carta di identita C.N
EMESSO DA* LUOGOC DI EMISSIONE®
Comune Pietraroja

Proseguendo bisognera accettare, dopo aver letto tutte le condizioni e le informative, quelle obbligatorie
(cerchiate in blu nell'immagine) e dare il consenso se si vuole a quelle NON OBBLIGATORIE (cerchiate in

rosso nell'immagine).

Confermare tutto inserendo la password creata in precedenza e andare avanti.
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Se tutto é stato eseguito correttamente, SPID é stato attivato!

Verra inviata una mail con il codice di sospensione per poter fermare in qualsiasi momento il servizio.
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Prova ad utilizzarlo come modalita di login su qualche sito (Agenzia Entrate. INPS, ecc.).
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